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Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza, de fiecare ofertant,
propunerea tehnica. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse vor
fi considerate ca fiind minimale.

1. INFORMATII GENERALE
1.1. Structura organizatorica a institutiei

Oficiul National al Registrului Comerfului (ONRC) este institutie publica cu personalitate juridica
organizata in subordinea Ministerului Justitiei, finantata integral de la bugetul de stat prin bugetul
Ministerului Justitiei.

In subordinea ONRC sunt organizate 42 de oficii teritoriale, fara personalitate juridica, care
functioneaza pe langa tribunale. De asemenea, la nivel national, unele dintre oficiile registrului comertului
au deschis un numar total de 16 birouri teritoriale in localitatile cu potential economic ridicat, pentru a veni
in sprijinul solicitantilor de servicii.

1.2. Legislatia privind organizarea si functionarea institutiei
Functionarea si organizarea Registrului Comertului este reglementaté de urméatorul cadru juridic:
— la nivel national: www.onrc.rofindex.php/ro/leqgislatie/leqgislatie-nationala
- la nivel european: www.onrc.rofindex.php/ro/leqislatie/leqgislatie-europeana

1.3 Descrierea institutiei

1.3.1. Viziunea si misiunea Oficiului National al Registrului Comertului (ONRC)

Viziunea ONRC este de a contribui la dezvoltarea mediului de afaceri din Romania, prin oferirea de
servicii publice de calitate, flexibile si orientate catre nevoile specifice ale solicitantilor.

Misiunea principalad a Oficiului National al Registrului Comertului (ONRC) consta in prestarea
serviciului public de interes general prin care se asigura inregistrarea si publicitatea profesionistilor
persoane fizice autorizate, intreprinderi individuale si intreprinderi familiale, inmatricularea si publicitatea
profesionistilor societati, societati europene, societati cooperative, societati cooperative europene,
organizatii cooperatiste de credit, grupuri de interes economic si grupuri europene de interes economic, cu
sediul principal in Romania, inregistrarea si publicitatea sucursalelor acestora, precum si a sucursalelor
persoanelor juridice enumerate cu sediul principal in strainatate.

Registrul comerfului, {inut de ONRC, face parte din sistemul de interconectare a registrelor
comertului din statele membre ale Uniunii Europene si este structurat pe urmatoarele categorii de registre:

a) un registru pentru inregistrarea societatilor, companiilor nationale, societatilor nationale, regiilor
autonome, grupurilor de interes economic, societatilor europene, grupurilor europene de interes economic,
a altor persoane juridice expres prevazute de lege, cu sediul principal in Romania, a sucursalelor acestora
si, dupa caz, a sucursalelor persoanelor juridice cu sediul principal in strainatate;

b) un registru pentru inregistrarea societatilor cooperative si societatilor cooperative europene cu
sediul principal in Roménia, a sucursalelor acestora si, dupa caz, a sucursalelor societatilor cooperative
sau societatilor cooperative europene cu sediul principal in strainatate;

c) un registru pentru inregistrarea persoanelor fizice autorizate, intreprinderilor individuale si
intreprinderilor familiale, cu sediul profesional si, dupa caz, puncte de lucru in Roménia.

Prin sistemul de interconectare a registrelor comerfului, registrul comeriului pune la dispozitia
publicului documentele si informatjile referitoare la profesionistii inregistrati in registrul comerfului.

ONRC editeaza Buletinul electronic al registrului comertului, denumit in continuare Buletin, la nivel
national, organizat ca platforma electronica centrald prin portalul de servicii online al ONRC.
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ONRC tine Registrul beneficiarilor reali, prevazut la art. 19 alin. (5) lit. a) din Legea nr. 129/2019
pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor si finantarii terorismului, precum si pentru modificarea i
completarea unor acte normative, cu modificérile si completarile ulterioare. Registrul beneficiarilor reali
face parte din sistemul de interconectare a registrelor beneficiarilor reali din statele membre ale Uniunii
Europene.

Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC) este organizat pe 2 niveluri:

. nivel national, reprezentat de Oficiul National al Registrului Comertului ce functioneaza in
subordinea Ministerului Justitiei si
. nivel local, reprezentat de cele 42 de oficii ale registrului comertului, care functioneaza pe langa

tribunale (ORCT), fara personalitate juridica, organizate in fiecare resedinta de judet, in subordinea ONRC.

Atributile ONRC sunt reglementate, in principal, de Legea nr. 265/2022 privind registrul comertului
si pentru modificarea si completarea altor acte normative cu incidentd asupra inregistrarii in registrul
comertului.

Alte atributii ii revin ONRC potrivit dispozitiilor Legii nr. 31/1990 privind societatile, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, ale Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 44/2008 privind
desfasurarea activitatilor economice de catre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale si
intreprinderile familiale, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 85/2014 privind procedurile
de prevenire a insolventei si de insolventa, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr.151/2015
privind procedura insolventei persoanelor fizice, precum si cele stabilite prin alte acte normative cu
incidenta in domeniul sau de activitate.

Oficiul registrului comertului realizeaza, prin sistemul de interconectare a registrelor comertului, cu
titlu gratuit, schimbul de documente si informatii cu registrele comeriului din statele membre ale Uniunii
Europene in cazul operatiunilor de fuziune transfrontaliera si al sucursalelor infiintate de societati cu sediul
in statele membre ale Uniunii Europene.

ONRC asigura interoperabilitatea registrului comerfului cu sistemul de interconectare a registrelor
comertului din statele membre ale Uniunii Europene, documentele si informatjile fiind disponibile in format
standard de mesgj si fiind accesibile prin mijloace electronice, cu respectarea standardelor de securitate
pentru transmisia si schimbul datelor, in conditiile legii.In ceea ce priveste serviciile publice oferite de
ONRC, acestea pot fi grupate, in principal, astfel:

v asistenta acordata persoanelor interesate pentru inregistrarea in registrul comertului;

v inregistrarea in registrul comertului, furnizarea de informatii din registrul comertului si

eliberarea de copii;

v" publicare si furnizare BPI, fumizarea de informatii din BPI, de certificate constatatoare, de

rapoarte istorice si eliberarea de copii;

v’ inregistrarea in registrul beneficiarilor reali, furnizarea de informatii din registrul beneficiarilor

reali si eliberarea de informatii de pe declaratiile privind beneficiarii reali.

1.3.2. Valori ale ONRC

A) Orientarea catre solicitantii de servicii publice — ONRC este o institutie publica total dedicata
solicitantilor de servicii, adaptandu-se la particularitatile activitatilor comerciale ale fiecaruia, astfel
incat inregistrarea datelor intreprinzatorilor sa fie facuta cu acuratete;

B) Accesibilitatea serviciilor - ONRC cauta continuu noi mijloace pentru a face serviciile “sa vina mai
aproape de solicitant” si pentru a spori promptitudinea prestatiei sale;

C) Transparenta — transparenta operatiunilor in raport cu mediile de business si guvernamentale este
un deziderat constant al ONRC.

1.3.3. Factorii cheie ai dezvoltarii ONRC
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1. Digitalizarea serviciilor destinate mediului de afaceri (G2B), pe baza identitatii electronice, conditie
a autentificarii on-line a utilizatorilor externi;

2. Cresterea accesibilitatii serviciilor, prin dezvoltarea serviciilor destinate mediului de afaceri (G2B)
online, ca alternativa la serviciile de ghiseu;

3. Integrarea cu aplicatii de e-Payment in arhitectura de sistem a ONRC, in vederea facilitarii platilor

on-line;

Implementarea practicilor europene cu privire la serviciile publice;

Respectarea prevederilor legislative cu privire la inregistrarea intreprinzatorilor si publicarea

Buletinului Procedurilor de Insolventd;

6. Cresterea calitatii serviciilor, in intampinarea nevoii crescande a mediului de afaceri pentru servicii
mai accesibile;

7. Asigurarea securitatii in conditiile cresterii continue a disponibilitatii datelor pentru asigurarea
confidentialitatii si continuitatii serviciilor on-line;

8. Asigurarea interoperabilitatii interinstitutionala (juridic, organizational, semantic, tehnic);

9. Instruirea prealabila a resurselor umane pentru a imbunatati interactiunea operatorilor umani cu
noile servicii;

10. Cresterea eficientei interne a ONRC, prin implementarea unei infrastructuri IT moderne care sa
suporte servicile destinate mediului de afaceri (G2B) si servicile destinate altor institutii
guvernamentale (G2G) precum si prin implementarea/automatizarea unor procese IT necesare
exploatarii eficiente a acestei infrastructuri. De asemenea, implementarea unor noi servicii sau
automatizarea celor existente vor ajuta si cetatenii (G2C).

1.3.4. Strategia ONRC
a) In planul serviciilor destinate mediului de afaceri (G2B):
Atragerea de noi solicitanti de servicii, prin prestatii prompte, personalizate;
Accesibilitate in furnizarea serviciilor, inclusiv prin asigurarea disponibilitatii on-line a acestora;
- Dezvoltarea de servicii centrate pe utilizatori - servicii cu valoare adaugata (“user centric”);
- Protejarea datelor transmise de solicitanti.
b) In planul serviciilor cu alte institutii guvernamentale (G2G):

- ldentificarea permanenta de noi oportunitati de colaborare cu institutii publice centrale si locale
pentru promovarea intereselor comune (furnizarea de servicii cu valoare adaugata, elaborarea de
propuneri legislative si norme metodologice, etc.);

- Cresterea permanenta a numarului de protocoale de colaborare de schimb de date.

c) In plan intra-institutional:
1. La nivel managerial:
o Cresterea posibilitatilor de control si monitorizare interng;
o Evaluarea periodica a fluxurilor de lucru si de transmitere a informatiilor precum si
identificarea oportunitatilor pentru optimizarea acestora.
2. in plan tehnologic:
o Evaluarea si retehnologizarea permanenta a infrastructurii IT&C de suport, in scopul
derularii eficiente atat a serviciilor publice, cat si a activitatilor interne;
o Asigurarea securitatii datelor preluate/procesate/ transmise;
o Cresterea interoperabilitatii interinstitutionale la nivel de back-office / front-office.
3. In domeniul resurselor umane:
o Managementul eficient al posturilor;
o Fidelizarea angajatilor, prin politici adecvate si atractive;
o Posibilitati sporite de perfectionare profesionald, prin asigurarea accesului la programe de
instruire;

Al T =



o Optimizarea comunicarii intra-institutionale pe orizontala (atat in cadrul ONRC, cat si
ORCT), precum si pe verticala (ONRC-ORCT).
4. In plan economico-financiar.
o Gestiunea eficienta a resurselor materiale si financiare:
- optimizarea proceselor de angajare, lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor;
- planificarea anuala a bugetului si investitiilor pe baza analizelor de executie si a
prognozelor;
corelarea proceselor de achizitii publice cu nevoile reale;
gestionarea corespunzatoare a patrimoniului.
o Identificarea de noi parghii pentru minimizarea costurilor.

2. OBIECTIVUL ACHIZITIEI

2.1. Descrierea proiectului

Oficiul National al Registrului Comerfului deruleaza proiectul "Sistem Electronic Integrat al
ONRC consolidat si interoperabil destinat asigurarii serviciilor de e-guvernare centrate pe
evenimente de viatd (ONRC v2.0)".

Proiectul este cofinantat prin Programul Operational Competitivitate, Axa Prioritara "Tehnologia
Informatiei si Comunicatiilor (TIC) pentru o economie digitald competitiva”, Actiunea 2.3.1. "Cresterea
utilizarii sistemelor de eguvernare”.

Obiectivul general al proiectului consta in modernizarea servicilor de e-guvernare din
responsabilitatea ONRC avand la baza evenimentele de viatd, prin implementarea unui nou sistem
electronic integrat Ia nivelul ONRC si migrarea datelor existente in cadrul noului sistem.

Unul dintre obiectivele specifice ale proiectului de implementare este cresterea gradului de
instruire a personalului ONRC in vederea utilizarii noului sistem informatic integrat, prin instruirea
personalului atat de la nivel central cat si de la nivel local.

Beneficiarii directi ai proiectului sunt reprezentati de urméatoarele categorii:

» Solicitantii de servicii publice:
o persoane juridice - servicii destinate mediului de afaceri - “Government to Business’

(G2B);

o persoane fizice - servicii destinate persoanelor fizice - “Government to Citizen” (G2C);
o autoritatifinstitutii publice - servicii destinate institutilor guvernamentale - “Government to

Government” (G2G);

Institutiile publice colaboratoare, cu care ONRC dezvolta relatii de tip G2G.

Angajatii ONRC care vor utiliza sistemele informatice de front si back-office implementate.
Beneficiarii indirecti ai proiectului sunt urmatorii:

Administratia publica, datorita eficientizarii furnizarii serviciilor publice si contributiei proiectului la
reducerea birocratiei;

Angajatii companiilor, datorita eliminarii timpului alocat deplasérii la sedile ONRC precum si
reducerii costurilor aferente utilizarii serviciilor institutiei.

v
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2.2. Scopul achizitiei

Scopul este reprezentat de achizitia serviciilor de audit financiar privind implementarea proiectului
"Sistem Electronic Integrat al ONRC consolidat si interoperabil destinat serviciilor de e-Guvernare centrate
pe evenimente de viatd” (ONRC V2.0) - cod SMIS 123634, pentru auditarea tuturor cheltuielilor generate
de activitatile proiectului, a inregistrarilor contabile i a conturilor acestuia, cu respectarea standardelor de
audit in vigoare, in vederea indeplinirii obiectivelor din proiect si atingerii rezultatelor prevazute in cadrul
cererii de finantare.
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2.3. Planificarea activitatilor de audit

In vederea examinérii si evalugrii modului de implementare a proiectului "Sistem Electronic Integrat
al ONRC consolidat si interoperabil destinat serviciilor de e-Guvernare centrate pe evenimente de viata”
(ONRC V2.0) - cod SMIS 123634 de catre Autoritatea Contractanta, prestatorul va elabora urmatoarele
rapoarte de audit, astfel:

- 2 rapoarte de audit intermediare;

- 1 raport de audit final, raport privind Constatarile Factuale cu privire la proiect, in care se verifica
modalitatea de implementare a proiectului,

Graficul estimat pentru depunerea rapoartelor intermediare si a raportului final, acceptate de
Achizitor conform pct. 8.1. din prezentul caiet de sarcini, este urmatorul:

- raport de audit intermediar nr. 1- pentru cererile de rambursare nr. 1 - nr. 8, cu data de predare
cel térziu la 31.08.2023;

- raport de audit intermediar nr. 2 - pentru cererile de rambursare nr. 9 - nr. 17, cu data de
predare cel tarziu la 15.10.2023;

- raport de audit final pentru toate cheltuielile generate de activitatile proiectului, inclusiv cererea
de rambursare finala, cu datd de predare pana la data prevazutd pentru transmiterea cererii de
rambursare finale catre OIPSI.

Graficul de mai sus va fi actualizat impreuna cu prestatorul cu cel putin trei zile inainte de
semnarea contractului.

Inaintea initierii misiunii de audit, Prestatorul serviciilor va prezenta Achizitorului, in vederea
aprobarii, o propunere a formatului standard al raportului de audit, care sa contina capitolele raportului,
precum si definirea indicatorilor urmariti de catre auditori in raport.

Durata proiectului "Sistem Electronic Integrat al ONRC consolidat si interoperabil destinat
serviciilor de e-Guvernare centrate pe evenimente de viata” (ONRC V2.0) - cod SMIS 123634 este de 57
luni si se estimeaza ca activitatea de audit va incepe in luna 53 de implementare a proiectului, respectiv
luna august 2023, urmand sa fie realizata de catre Auditorul extern in colaborare cu managerul de proiect,
managerul adjunct si responsabilul financiar al proiectului.

Pe baza informatiilor puse la dispozitie de Achizitor cu privire la proiectul ce urmeaza a fi auditat,
va fi intocmit un plan de audit prin care se vor stabili obiectivele auditului si modul in care acestea vor fi
indeplinite, precum si detalierea procedurilor ce urmeaza a fi realizate in etapa de executje.

Auditorul trebuie sa asigure documentarea si derularea activitatilor de auditare astfel incat raportul
de audit, pentru fiecare etapa, sa fie finalizat la data stabilita de comun acord impreuna cu Achizitorul.

Serviciile de audit financiar se vor presta la sediul Autoritatii Contractante, situat in Bd. Unirii nr.
74, Bl. J3b, tronson II+l1I, sector 3, Bucuresti.

3. DESCRIEREA SERVICIILOR CE VOR FI PRESTATE

Auditorul va obtine, pe baza verificarilor, dovezi suficiente in vederea exprimarii unei opinii asupra
realitdtii, legalitatii si conformitatii cheltuielilor efectuate de Achizitor. In acest scop Auditorul poate utiliza
indrumarile Standardului International de Audit 500 "Probe de Audit”, folosindu-se in special de acele
paragrafe privind ,suficiente dovezi de audit corespunzatoare”.

Auditorul trebuie sa obtina suficiente probe de audit adecvate pentru a fi capabil sa emita concluzii
rezonabile pe care sa se bazeze opinia de audit.

3.1. Activitati, cerinte, responsabilitati
Din punct de vedere financiar, auditorul va verifica daca toate cheltuielile prezentate de Achizitor in
Cererile de rambursare s-au realizat in interesul proiectului si daca acestea sunt corecte si eligibile.
Cheltuielile cuprinse de Achizitor in Cererile de rambursare sunt urmatoarele:
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1. Servicii elaborare proiect: cerere finantare, proiect tehnic, studiu fezabilitate, achizitionate prin
cumparare directa
2. Senvicii informare publicitate, inclusiv organizarea de conferinte, achizitionate prin  procedura
simplificata
3. Servicii de proiectare amenajare spatii tehnice, achizitionate prin procedura simplificata
4. Servicii management pentru proiectul "Sistem electronic integrat al ONRC consolidat si
interoperabil destinat asigurarii serviciilor de E-GUVERNARE centrate pe Evenimente de Viata
(ONRC V2.0)", achizitionate prin licitatie deschisa
5. Servicii implementare sistem informatic integrat: achizitie si implementare infrastructura
hardware/software, servicii de implementare si instruire, achizitionate prin licitatie deschisa
Produse de birotica pentru echipa interna de proiect, achizitionate prin cumpérare directa
Servicii de organizare instruire (cazare, masa, transport), achizitionate prin licitatie deschisa
Servicii de testare externa, achizitionate prin licitatie deschisa
Servicii audit financiar, achizitionate prin procedura simplificata
. Servicii audit tehnic, achizitionate prin procedura simplificata
. Cheltuielile salariale cu echipa interna de management de proiect.
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Auditorul va verifica modul de organizare a evidentelor contabile legate de proiect, va verifica
realitatea si legalitatea platilor efectuate, conformitatea documentelor cu cerintele finantatorului, pentru a
asigura eligibilitatea cheltuielilor efectuate.

In vederea examinarii $i evaluarii modului de implementare a proiectului "Sistem Electronic Integrat
al ONRC consolidat si interoperabil destinat serviciilor de e-Guvernare centrate pe evenimente de viata”
(ONRC V2.0) - cod SMIS 123634, de catre Autoritatea Contractantd, auditorul va elabora urmatoarele
rapoarte de audit, astfel:

- 2 rapoarte de audit intermediare, pentru auditarea cheltuielilor cuprinse in cadrul Cererilor de rambursare
intocmite de catre Beneficiarul Contractului de Finantare;

- 1 raport de audit final, raport privind Constatéarile Factuale cu privire la proiect, in care se verifica Cererea
de rambursare final, precum si modalitatea de implementare a intregului proiect.

Auditorul va mentiona n cuprinsul Raportului constatarilor factuale daca a avut acces nelimitat la
informalii si documente si daca probele de audit obtinute sunt suficiente si adecvate pentru emiterea
opiniei de audit.

Lista indicativa a tipurilor si naturii dovezilor / probelor de audit pe care auditorul le poate identifica
cu ocazia verificarii cheltuielilor include:

e Registrele contabile prevazute de Legea contabilitati nr. 82/1991, cu modificarile si
completarile ulterioare (in format electronic si/sau hartie);
o Bugetul propriu al Achizitorului pe capitole, subcapitole, paragrafe, titluri de cheltuieli, articole
si alineate;
Balante de verificare analitice si sintetice (in format electronic si/sau hartie);
Fise de cont pentru operatjuni diverse (in format electronic si/sau hartie);
Note de contabilitate (in format electronic si/sau hartie);
Dosarele achizitiilor publice constituite conform prevederilor Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, in functie de tipul procedurilor de
achizitie publica derulate de catre Achizitor;
Contracte;
Facturi;
Situatii de lucrari si situatii de plata;
Procese verbale de receptie finale si partiale;
Procese verbale de punere in functiune;
Note de receptie si constatare de diferente;
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e Exirase de cont gi ordine de plata;

e Contracte de munca incheiat intre Achizitor si angajati;

o Decizia prin care angajatul este desemnat sa faca parte din echipa de implementare i
atributjile ce ii revin in cadrul proiectului;

e Fise de pontaj cu timpul efectiv lucrat in cadrul proiectului;
State de plata salarii;

o Alte documente, cum ar fi: bonuri de consum, foi de parcurs, bilete de transport, bonuri de
carburant auto, ordine de deplasare, liste de inventar, fisa mijlocului fix, etc.

3.2. Obtinerea unei suficiente intelegeri a proiectului si a termenilor si conditiilor Contractului de
Finantare

Auditorul are obligatia sa dobandeasca o inielegere suficienta a termenilor si conditiilor
Contractului de Finantare prin analiza acestuia si a anexelor sale, a actelor aditionale incheiate, precum i
a celorlalte informatji relevante si prin verificari la Achizitor. Pentru aceasta prestatorul serviciilor de audit este
obligat sa consulte minim urmatoarele:

- Ghidul Solicitantului pentru Programul Operational Competitivitate 2016-2020;

- Contractul de Finantare nr 6/2.3.1/04.04.2019 si actele aditionale la acesta;

- H.G. nr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european si Fondul de coeziune 2014-
2020, cu modificarile si completérile ulterioare

- OUG nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare

- OUG nr. 75/1999 privind activitatea de audit financiar, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Alte documente emise de autoritatile competente cu privire la finantarea/implementarea proiectelor
finantate prin Programul Operational Competitivitate 2016-2020;

Auditorul se va asigura ca va obtine o copie completa a Contractului de Finantare, a anexelor sale
i a actelor aditionale semnate de catre Achizitor si de catre Autoritatea de Management/Organismul
Intermediar.

Auditorul va obtine si va verifica copiile Rapoartelor de Progres trimestriale / a Raportului final.

Daca Auditorul considera ca termenii si conditiile verificate nu sunt suficient de clare, acesta este
obligat sa solicite clarificari Achizitorului.

3.3. Procedura de verificare a eligibilitatii cheltuielilor solicitate de catre Beneficiar

Auditorul va verifica toate cererile de rambursare deja transmise la OIPSI de catre Beneficiar pana
la semnarea contractului de servicii de audit financiar. De asemenea, va realiza verificarea cererilor de
rambursare care vor fi depuse la finantator dupa semnarea contractului de servicii de audit, precum si a
cererii de rambursare finale. In urma acestor audituri, Auditorul va emite 2 rapoarte intermediare de audit,
precum si Raportul final de audit.

Rapoartele intermediare de audit financiar vor viza cheltuielile solicitate de Achizitor la rambursare
si cuprinse in cadrul Cererilor de rambursare (de lanr. 1 la nr. 17), depuse la OIPSI.

Raportul final de audit financiar va cuprinde inclusiv auditarea ultimei cererii de rambursare si va fi
elaborat pana la data prevazuta pentru transmiterea cererii de rambursare finale catre OIPSI. Avand in
vedere ca:
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* ultima cerere de rambursare din cadrul contractului de finantare are termen maxim 29.12.2023,
data pana la care trebuie incluse toate cheltuielile/platile aferente contractului, inclusiv cele cu serviciile de
audit financiar;

» cererea de rambursare finala contine inclusiv plata finald a serviciilor de audit si raportul de audit
financiar final;

» prestatorul serviciilor de audit financiar are obligatia de a audita toate cheltuielile generate de
activitdtile desfasurate de la semnarea contractului de finantare si pana la finalizarea implementarii
proiectului, respectiv toate documentele primite pentru activitatile desfasurate in cadrul proiectului;

* pentru primele 17 cereri de rambursare din cadrul contractului de finantare urmare auditarii lor se
intocmesc 2 raporte intermediare de audit financiar;

« ultima cerere de rambursare finala va fi verificata de catre Prestator si depusa la OIPSI in ultima
zi de valabilitate a contractului de finantare, moment in care toate platile aferente proiectului trebuie
efectuate si auditate;

* in cuprinsul ultimei cereri de rambursare se regasesc platile corespunzatoare transelor finale
pentru toate etapele de desfasurare ale contractului de servicii privind implementarea sistemului informatic,
plati ce se efectueaza dupa aprobarea raportului final ce va avea ca anexa procesul verbal de acceptanta
finala a tuturor activitétilor proiectului si punerea in functiune a intregului sistem informatic, inclusiv
migrarea datelor si instruirea utilizatorilor/administratorilor,

pentru a putea efectua plata integrala a sumei contractate pentru serviciile de audit financiar si
cuprinderea platilor in cererea de rambursare finala, prestatorul are obligatia s& depuna o garantie de 30%
din valoarea fara TVA a contractului, astfel putand fi acoperite in integralitate serviciile solicitate. Aceasta
garantie se va depune cel tarziu la data de 15 decembrie 2023, in contul comunicat de catre responsabilul
de contract al Achizitorului sau prin constituirea unei scrisori de garantie.

Ulterior, dupa depunerea si autorizarea ultimei cereri de rambursare, respectiv dupa finalizarea
contractului de finantare, Achizitor va restitui garantia Prestatorului serviciilor de audit financiar.

3.3.1. Procedura generala
in aceast4 etapa Auditorul va verifica dac:

o cererea de rambursare este conforma cu conditiile contractului de finantare;

e Achizitorul tine o eviden{a contabila folosind conturi analitice distincte pentru Proiect, iar sistemul
contabil utilizat este in conformitate cu legislatia nationala in vigoare;

e este posibila evaluarea eficienta si eficace a cheltuielilor cuprinse in Cererea de rambursare
intermediara / final3;

o informatiile cuprinse in cererea de rambursare se reconciliaza cu sistemul de contabilitate si
inregistrarile Achizitorului ( ex. Balanta de verificare, inregistrari din conturile analitice si sintetice).

3.3.2. Conformitatea cheltuielilor cu bugetul proiectului
Auditorul efectueaza o verificare analiticd a categoriilor de cheltuieli cuprinse in Cererea de

rambursare intermediara / finala si analizeaza daca:

e categorile de cheltuieli din Cererea de rambursare corespund cu categoriile de cheltuieli din
bugetul aprobat al proiectului;
cheltuielile efectuate au fost prevazute in bugetul proiectului;
cheltuielile au fost efectuate in conformitate prevederile Contractului de finantare;
cheltuielile efectuate sunt conforme cu legislatia nationala si comunitara;
cheltuielile efectuate respecta regulile de eligibilitate stipulate in documentele de implementare ale
POC;
e suma totala solicitata la plata de catre Achizitor nu depaseste finantarea nerambursabila prevazuta

in Contractul de finantare;
o realocarile de fonduri s-au efectuat in conformitate cu regulile impuse de AM POC;



e Achizitorul a efectuat modificari asupra liniilor bugetare care au limite maxime impuse de
prevederile regulamentelor comunitare sau nationale sau de regulile de eligibilitate stabilite de AM
POC.

3.3.3. Selectarea cheltuielilor pentru verificare

3.3.3.1. Categorii si tipuri de cheltuieli:

Categoriile de cheltuieli solicitate de Achizitor in Cererea de rambursare trebuie sa corespunda cu
cele din bugetul proiectului.

Categoriile de cheltuieli pot fi, in principiu, defalcate in tipuri de cheltuieli individuale sau tipuri pe
clase de cheltuieli cu aceleasi caracteristici sau caracteristici asemanatoare. Se va identifica forma si natura
probei suport (de ex. o plata, un contract, o factura etc.) si modul in care cheltuiala este inregistrata (nota
contabild, registrele de contabilitate), care pot varia in functie de tipul si natura cheltuielilor si actiunilor sau
tranzactiilor de baza. In toate cazurile, tipurile de cheltuieli vor reflecta valoarea contabil (sau financiard) a
acliunilor sau tranzactjilor de baza, indiferent de tipul si natura actiunii sau tranzactjei in cauza.

Auditorul va verifica toate categoriile si tipurile de cheltuieli prezentate in Cererea de rambursare
intermediara ffinala.

Categoriile de cheltuieli solicitate de Achizitor in Cererile de rambursare a cheltuielilor sunt
prezentate in formularul de buget pe urmatoarele categorii, ce sunt aprobate de catre Autoritatea de
Management.

Nr. crt. CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE

l. Costurile investitiilor in active corporale gi necorporale:

a. achizitionarea de hardware TIC si a altor dispozitive aferente (inclusiv cheltuieli de
instalare, configurare, punere in functiune), justificate din punct de vedere al implementarii
proiectului. Sunt excluse elemente de mobilier care nu au legaturd cu functionarea
produselor/aplicatiilor informatice implementate prin proiect.

1.1

b. cheltuieli de amenajare a spatiilor tehnice in care se vor instala echipamentele TIC
achizitionate prin proiect, daca imobilul in care se face investitia este libera de orice sarcini
sau interdictii $i nu face obiectul unor litigii aflate in curs de solutionare la instantele
judecatoresti

1.2

c. cheltuielile pentru achizitionarea si/sau dezvoltarea aplicatiilor softwareflicentelor necesare
implementarii proiectului, configurarea si implementarea bazelor de date, migrarea si
1.3 integrarea diverselor structuri de date existente, realizarea unui website/portal si
achizitionarea numelui de domeniu, achizitionarea si implementarea de soluii de semnatura
electronica

1.4 d. cheltuielile aferente materialelor consumabile si ale altor produse similare, necesare
' pentru implementarea proiectului.

Il. Cheltuieli de informare gi publicitate

Cheltuieli de informare si publicitate - conform prevederilor din Ghidul solicitantului si
1.1 . : 8
Manualului de Identitate Vizuala

Cheltuieli cu servicii de consultanta, avize, acorduri, autorizatii (punctele atb=nu mai

. mult de 10% din valoarea eligibila a proiectului)

a.Cheltuieli cu servicii de consultanta pentru elaborarea documentatiilor necesare depunerii

.1 proiectului (inclusiv scrierea cererii de finantare)

b. Cheltuieli cu servicii de consultanta in domeniul managementului proiectului, inclusiv
.2 elaborarea documentatiilor necesare implementarii proiectului si/sau servicii de asistenta
juridica pentru realizarea achizitiilor publice (elaborarea documentatiei de atribuire si
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aplicarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica)

V. Cheltuieli pentru instruire / formare profesionala specifica
V.1 a. Cheltuieli legate de pregatirea personalului care va utiliza aplicatia / serviciul software
' dezvoltat
b. Cheltuieli legate de pregatirea personalului care va asigura administrarea si mentenanta
V.2 aplicatiei / serviciului software dezvoltat, dacd acesta este angajat al

Achizitorului/partenerilor.

Cheltuieli pentru auditare intermediaraffinala a proiectului: auditare financiara

V. (conform reglementarilor nationale) si auditare tehnica (din perspectiva
corespondentei rezultatului proiectului cu cererea de finantare si obiectivele POC)
V.1 Cheltuieli pentru auditare intermediaraffinald a proiectului: auditare financiara (conform
' reglementarilor nationale).
V.2 Cheltuieli pentru auditare intermediaré/finald a proiectului: auditare tehnica (din perspectiva

corespondentei rezultatului proiectului cu cererea de finantare si obiectivele POC).

Cheltuieli aferente echipei interne de proiect (management intern de proiect si echipa

VI de implementare interna) - doar daca nu au fost acoperite in cadrul cheltuielilor de
consultanta:

Vi1 a. Cheltuieli salariale pentru echipa interna de proiect - personal angajat al Achizitorului

‘ finantarii (conform legislatiei in vigoare)

VI.2 b. Cheltuieli de deplasare pentru echipa interna de proiect - diurna, cazare, transport;

VI.3 ¢. Cheltuieli cu transportul de bunuri, daca se justifica in cadrul proiectului;

Vi.4 d. Birotica — pentru echipa de management (conform HG nr. 2139/30.11.2004).

VI.5 e. Achizitia de echipamente TIC — numai pentru echipa de management.
f. Cheltuieli salariale pentru personalul ce urmeaza a fi angajat de catre solicitant/parteneri,

VI.6 pe baza de de contract individual de munca pe durata determinata, incheiat in afara

organigramei, in cadrul proiectului.

3.3.4. Verificarea cheltuielilor:

Auditorul va verifica cheltuielile si va prezenta in Rapoartele de Audit Financiar toate exceptiile
care rezulta din aceasta verificare. Excepiile verificarii reprezinta toate abaterile de la reglementarile
cuprinse in termenii de referinta descoperite pe parcursul realizarii procedurilor de mai sus. in toate cazurile,
auditorul va evalua impactul financiar (estimat) al excepfiilor in termeni de cheltuieli neeligibile.

Auditorul va verifica daca pentru cheltuielile selectate se respecta criteriile specificate mai jos:

A. Eligibilitatea cheltuielilor - conditii generale
Ca reguld generald, Auditorul va analiza daca cheltuielile efectuate de catre Beneficiarul
proiectului sunt justificate prin facturi si ordine de plata aferente sau alte documente contabile cu valoare
justificativa echivalenta.
Eligibilitatea cheltuielilor va fi stabilita inclusiv prin verificarea lor in sistemului de contabilitate al
Achizitorului.
Potrivit contractului de finantare:
(1) Cheltuielile sunt considerate eligibile daca sunt in conformitate cu :
a. Legislatia nationala si europeana aplicabila
b.  Ghidul Solicitantului
c. Contractul de Finantare
d. Instructiunile AMPOC/OIPSI, pentru Contractele de finantare semnate, dupa data publicarii
acestora
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(2) Cheltuielile aferente Proiectului sunt eligibile cu conditia ca acestea sa fie cuprinse in Cererea de
Finaniare.

Pentru a fi considerate eligibile, in contextul proiectului, cheltuielile trebuie sa indeplineasca

cumulativ urmatoarele conditji generale:

+ sa fie necesare pentru realizarea proiectului

+ sa fie in conformitate cu principiile unui management financiar sanatos, respectiv utilizarea eficienta a
fondurilor si un raport optim cost/beneficiu;

* sa fie prevazute in bugetul aprobat al proiectului si sa se incadreze in limitele prevazute pe linii Si
categorii de cheltuieli;

* sa fie efectuate pentru realizarea activitatilor din cadrul proiectului si platite de Achizitor, efectiv de la data
intrarii in vigoare a contractului de finantate, pana la termenul de depunere a Cererii de rambursare finale,
dupa cum este definit in cadrul Contractului de Finantare, cu exceptia primei cereri de rambursare care
poate cuprinde si cheltuieli efectuate inainte de semnarea contractului de finantare;

* sa fie inregistrate in contabilitatea Achizitorului avand la baza documente justificative, sa fie identificabile
si verificabile, sa fie dovedite prin documente originale;

* Achizitorul sa tina contabilitatea proiectului separat, folosind conturi analitice distincte pentru inregistrarea
operatiunilor legate de realizarea proiectului;

+ atribuirea contractelor de achizitii sa se faca in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare privind
atribuirea contractelor de achizitie publica;

* Achizitorul deruleaza fondurile aferente finantarii proiectului prin conturi separate deschise special pentru
proiect

B. Exactitate si inregistrare:
In aceasts etapa Auditorul va verifica:

e daca cheltuielile pentru o tranzactie / operatiune au fost inregistrate cronologic, atat in sistemul
contabil al Achizitorului cat si in Cererea de rambursare si sistematic in conturile analitice distincte
ale proiectului in conformitate cu prevederile contractului de finantare;

o daca cheltuielile pentru o tranzactie / operatiune au fost incadrate corect in capitolul/ subcapitolul
de cheltuieli din bugetul proiectului;

o daca cheltuielile efectuate sunt conforme cu bugetul proiectului si sunt sustinute prin documente
justificative corespunzatoare;

C. Realitatea cheltuielilor:
In aceast’ etapa Auditorul va verifica:

o daca bunurile au fost livrate, lucrarile au fost executate si serviciile prestate;

e daca bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii $i daca au fost
inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a notei contabile de
inregistrare;

o existenfa documentelor care atestd ca bunurile au fost livrate, lucrarile executate si serviciile
prestate.

D. Verificarea achizitjilor publice:
In aceastd etapa Auditorul va verifica dac:

e achizitiile efectuate sunt cuprinse in Programul de achizitii al Proiectului;

o atribuirea contractelor de furnizare, servicii, lucrari s-a facut in conformitate cu prevederile
legislatiei nationale si europene in vigoare privind atribuirea contractelor de achizifie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

e contractele incheiate de Autoritatea Contractante sunt conforme cu procedura de achizitie publica.
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Auditorul va mentiona in Rapoarte dacd a identificat cazuri de neconformitate cu procedurile de
achizitii, natura si impactul lor financiar in termeni de cheltuieli neeligibile.

3.4. Elaborarea si prezentarea rapoartelor de audit

Activitatea de auditare a proiectului se va face in colaborare cu managerul de proiect, managerul
adjunct si responsabilul financiar al proiectului.

Raportul de audit trebuie sa fie:

a) complet, adica sa contind toate informatile si argumentele pentru sustinerea indeplinirii
obiectivelor auditului;

b) obiectiv, ceea ce presupune sa fie echilibrat, fara distorsiuni, pentru a nu crea suspiciuni privind
credibilitatea si independenta auditorului;

¢) accesibil, ceea ce presupune utilizarea unui limbaj cat mai clar si mai simplu, pentru a fi usor de
inteles de beneficiarii raportului. Trebuie sa fie fara echivoc, logic si s& nu ofere posibilitatea unor
interpretari eronate. in cazul utilizarii unor termeni tehnici, de specialitate sau abrevieri, acestia se descriu
distinct intr-un glosar de termeni;

d) concis, ceea ce presupune redactarea numai a aspectelor care reies din obiectivele auditului,
evitandu-se detaliile, formularile si constatérile inutile;

e) constructiv, respectiv prezentare clara si echilibrata a tuturor aspectelor constatate, astfel incat
sa se evite repetarea unor probleme evidentiate de auditor in raportul de audit, ca de exemplu: erori,
neregularitali si abateri de la legalitate si regularitate etc.;

f) oportun si competent, ceea ce presupune respectarea termenului de elaborare, fara intarzieri, in
asa fel incat sa reflecte competenta si profesionalismul auditorului, precum si o activitate de audit de
calitate;

g) convingator, ceea ce presupune prezentarea concludenta si exactd a rezultatelor auditului, iar
concluziile si recomandarile din raport trebuie sa fie sustinute cu probe de audit suficiente si adecvate.

Raportul final de audit va fi prezentat cu ocazia cererii de rambursare finale a proiectului si va
cuprinde auditarea cheltuielilor pana la finalul proiectului inclusiv a cheltuielilor din cererea finala, fara a
cuprinde in mod necesar un exercitiu financiar complet. La raportul final de audit se va atasa copie dupa
documentul de atestare, valabil la data efectuarii auditului.

Auditul proiectului va fi efectuat in conformitate cu:

e Codul etic emis de catre Federatia Internationala a Contabililor (IFAC) si adoptat de catre Camera
Auditorilor Financiari din Romania (CAFR)

e Manualul de Reglementari Internationale de Control al Calitatii, Audit, Revizuire, Alte Servicii de
Asigurare si Servicii Conexe (Manualul IAASB), editia 2020, elaborat de Consiliul pentru
Standarde Internationale de Audit si Asigurare (IAASB) din cadrul Federatiei Internationale a
Contabililor (IFAC), adoptat de Autoritatea pentru Supravegherea Publica a Activitatii de Audit
Statutar (ASPAAS) prin Ordinul Presedintelui ASPAAS nr. 499/ 14 decembrie 2022, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 1241/22 decembrie 2022, manual care contine in volumul 2 si
Standardul International privind servicile conexe (ISRS) 4400 (revizuit) Misiuni pe baza
procedurilor convenite

e Programul Operational Competitivitate, Axa Prioritara "Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor
(TIC) pentru o economie digitald competitiva”

e Ghidul Solicitantului

e Instructiunile AMPOC/OIPSI, pentru Contractele de finantare semnate, dupa data publicarii
acestora

o Contractul de Finantare semnat.

Raportul de audit va cuprinde cel putin urmatoarele informatii:



- Informatii generale

> Obiectivul raportului
> Scopul lucrarii

> Sursele informatiilor
> Constatari factuale

- Informatji cu privire la contractul de finantare si activitatea Achizitorului
- Proceduri realizate si constatéri factuale
- Obtinerea unei suficiente intelegeri a proiectului si a termenilor si conditiilor Contractului de
Finantare
- Procedura de verificare a eligibilitatii cheltuielilor solicitate de catre Beneficiar
- Procedura generala
-Conformitatea cheltuielilor efective cu bugetul proiectului
-Selectarea cheltuielilor pentru verificare
» Categorii si tipuri de cheltuieli
» Selectarea cheltuielilor (daca este cazul)
-Verificarea cheltuielilor
» Eligibilitatea cheltuielilor - conditii generale
~ Exactitate i inregistrare
» Realitatea cheltuielilor
-Rapoartele privind auditul financiar vor fi supuse acceptantei Achizitorului.
Rapoartele privind auditul financiar vor fi furnizate achizitorului de catre auditor atat in format
electronic, cat si in format hartie, la finalizarea procedurilor de acceptanta.
Rapoartele de audit, atat in format electronic cat si in format hartie, devin proprietatea achizitorului
odata cu finalizarea fara obiectii a rapoartelor de acceptanta privind auditul financiar.

4. MONITORIZAREA CONTRACTULUI
Prestatorul serviciilor de audit financiar trebuie sa transmita Autoritatii contractante urmatoarele rapoarte:

e Raport intermediar nr. 1
e Raport intermediar nr. 2
e Raport Final de audit.

Termen Termen
oo |,y | Dgmede | mente | e | oocumen
serviciu o L de receptie
prestat cantitativa Ilvrz{bll de a calitativi
catre livrabilului
Achizitor final
Servicii de audit | Raport PV de receptie 3-5 zile 2 zile Proces verbal
financiar pentru | intermediar | cantitativa semnat de lucratoare lucratoare de receptie
implementarea | de audit nr. | comisia de receptie a calitativa semnat de
proiectului 1 achizitorului si comisia de receptie a
"Sistem responsabilul de achizitorului si
Electronic contract/reprezentantii responsabilul de
Integrat al autorizati ai contract/reprezentantii
ONRC prestatorului autorizati ai
consolidat si prestatorului
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comisia de receptie a
achizitorului si
responsabilul de
contract/reprezentantii
autorizati ai
prestatorului

interoperabil Raport PV de receptie 3-5 zile 2 zile Proces verbal
destinat intermediar | cantitativa semnat de lucratoare lucratoare de receptie
serviciilor de e- | de audit nr. | comisia de receptie a calitativa semnat de
Guvernare 2 achizitorului si comisia de receptie a
centrate pe responsabilul de achizitorului si
evenimente de contract/reprezentantii responsabilul de
viatd” autorizati ai contract/reprezentantii
prestatorului autorizati ai
prestatorului
Raport final | PV de receptie 3-5zile 2 zile Proces verbal
de audit cantitativa semnat de lucratoare lucratoare de receptie

calitativa semnat de
comisia de receptie a
achizitorului si
responsabilul de
contract/reprezentantii
autorizati ai
prestatorului

4.1 Managementul riscurilor
- Riscurile la adresa obiectivelor contractului vor fi identificate si documentate de ofertant in
Registrul Riscurilor, impreuna cu modul in care acestea pot fi tinute sub control.
- De asemenea, ofertantul va identifica masuri de prevenire, precum si corectii si actiuni corective
pentru situatia in care riscul se manifesta.
- Pe durata derularii contractului, in cazul identificarii unui nou risc, persoana care a identificat

riscul il comunica managerului de proiect. Dupa o analiza preliminara si, daca riscul este real, intocmeste
un Raport de Risc pe care il transmite Comitetului de Conducere al proiectului in vederea aprobarii
masurilor propuse in cadrul Raportului. Managerul prestatorului va fi responsabil de actualizarea
Registrului de Riscuri.

- Ofertantul va prezenta procedura de management a riscurilor, registrul initial al riscurilor care
contine cele mai importante riscuri identificate de acesta si masurile propuse de remediere, precum si
formularele care vor fi utilizate in cadrul acestui proces pe durata contractului. Se vor identifica riscuri din
categorii diferite, care necesita abordari diferite, inclusiv pe baza experientei proprii.

- Autoritatea contractanta a identificat urmatoarele riscuri ce pot afecta indeplinirea obiectivelor
contractului de achizitie publica si atingerea rezultatelor acestuia:

Cauzele
Grective; Denumire risc favoc:;;iazé Frobabilitate Impact SiRioga Termene
Activitati .. aparitie P adoptata
’ aparitia ®
riscului
Realizarea | Imposibilitatea | imbolnaviri posibil major monitorizare permanent
auditului si | realizarii colective evolutie stare de
intocmirea | activitati  de | (pandemii, sanatate
raportului audit gripe, viroze) colectivg
intermediar (din mass-
aferent media)
- {) = ! /..’_




perioadei | Comunicare | stabilirea posibil moderat | stabilirea in la

auditate sia | ineficienta intre | ineficientd  a cadrul momentul
raportului | prestator  si | modului si a contractului semnarii
final Achizitor canalelor de incheiat a: contractului
comunicare -cailor si modului
de comunicare

-responsabililor
de contract si a
datelor de
contact ale
acestora

Realizarea Indisponibili- | putin probabil | major Includerea in la
defectuoasd a | tatea contractaunor | momentul
activitati -~ de | managerului clauze claresi | semnérii
audit lexpertilor concise contractului
referitoare la
posibilitatea
inlocuirii
managerului
lexpertilor

4.2 Managementul comunicarii

- Ofertantul trebuie sa prezinte modalitatea (metodologia) prin care se va realiza comunicarea intre
participantii la contract.

- ONRC va stabili responsabilul de contract si, la nivel intern, persoanele responsabile cu asigurarea
accesuluilpunerea la dispozitia auditorilor a documentelor necesare.

4.3 Receptii
- Pentru receptii vor fi avute in vedere si prevederile din capitolul Modalitate de plata;
- Vor avea loc receptii cantitative si calitative pentru rapoartele intermediare de audit si pentru
raportul final.

5. CERINTE PRIVIND OFERTANTII

- Auditorul financiar este persoana fizica sau firma de audit autorizata potrivit legislatiei in vigoare
de catre autoritatea competenta, respectiv Camera Auditorilor Financiari din Romania, sa desfasoare audit
in conformitate cu reglementarile adoptate de aceasta.

- Au dreptul sa participe la procedura desfagurata in vederea atribuirii contractului de servicii de
audit financiar pentru implementarea proiectului "Sistem Electronic Integrat al ONRC consolidat si
interoperabil destinat serviciilor de e-Guvernare centrate pe evenimente de viata” (ONRC V2.0) - cod SMIS
123634 numai ofertanti persoane juridice si fizice inscrise in Registrul auditorilor financiari activi tinut de
Camera Auditorilor Financiari din Romania (CAFR), inregistrali fiscal in Romania si care defin viza de
membru activ al CAFR pentru anul in curs.

- Toate costurile legate de implementarea contractului, ca de exemplu: onorariile expertilor,
eventuale deplasari ale personalului propriu (cum ar fi dar fara a se limita la acestea diurna, transport,
cazare, masa), cheltuieli legate de redactarea, multiplicarea si/sau circularea documentatiei de
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contract/livrabilelor de contract elaborate de experti in scopul realizérii contractului precum si cele vizand
elaborarea rapoartelor intocmite de acestia sau cele legate de orice alte materialele necesare/de realizarea
oricaror activitati conexe, vor fi incluse de catre ofertant in pretul ofertat.

- Prestatorul trebuie sa dispuna de propriul echipament necesar pentru buna derulare a acestui
contract (laptopuri, PC-uri, software, imprimante, copiatoare, telefoane mobile efc.)

- Prestatorul, in calitate de operator de date cu caracter personal, este obligat sa respecte
dispozitile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor)

- Pe toata perioada de derulare a contractului, Prestatorul de servicii va lua toate masurile pentru a
preveni orice situatie de naturd sa compromita realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activitatilor
desfasurate pentru realizarea obiectivelor contractului.

- Echipa Prestatorului va fi compusa din personal calificat pentru prestarea serviciilor de audit
financiar, care trebuie sa respecte cerintele din prezentul caiet de sarcini.

- Prestatorul va pune la dispozitie o echipa formatd din manager de proiect si minim doi experti
cheie, care sa acopere, prin calificarile si experienta lor, totalitatea cerintelor in vederea realizarii serviciilor
contractate. Membrii echipei nu trebuie sa se afle in nici un conflict de interese cu responsabilitatile
acordate si/sau cu activitatile pe care le vor desfasura in cadrul contractului.

- Este necesar ca membrii echipei prestatorului sa nu se afle intr-o relatie de
subordonare/incompatibilitate fata de Achizitor

- In vederea asigurarii independentei opiniei pe care o furnizeaza, Prestatorul trebuie s& fie o
persoand distincta de prestatoriiffurnizorii serviciilor/produselor/lucrarilor cu privire la care urmeaza sa
desfagoare activitatea de audit si totodata, sa nu se afle intr-o relatie de subordonare/incompatibilitate fata
de acestia.

- Ofertantul se obliga sa respecte legislatia in vigoare care reglementeaza activitatea de audit
financiar.

5.1. Cerinte privind personalul.

9.1.1 Cerinte minime pentru fiecare dintre expertii cheie (auditori financiari):
Auditorii financiari care vor presta serviciul de auditare trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte
obligatorii:
- sa fie membrii activi al CAFR, cu o vechime minima de 3 ani;
- sa detina calificativul maxim "A", obtinut la ultima evaluare realizata de catre CAFR,;
- sa nu fi fost sanctionati in ultimii 3 ani de catre Departamentul de monitorizare si competenta profesionala
al CAFR.
- sa detina experienta profesionala specifica pentru audit financiar, dovedita prin participarea in cel putin 1
proiect finantat din fonduri nerambursabile in care a desfasurat activitati de audit financiar.

Modalitatea de indeplinire:
Pentru verificarea indeplinirii de catre Auditorul financiar ofertant a cerintelor obligatorii, operatorii
economici ofertanti vor prezenta urmatoarele documente doveditoare:
A. Auditori financiari persoane fizice:

a) Act de identitate, copie semnata si certificatd pentru conformitate cu mentiunea “conform cu
originalul”;

b) Carnet auditor financiar vizat cu mentiunea "Activ" pentru anul 2023, in copie, semnata si
certificata pentru conformitate cu mentiunea “conform cu originalul’; in cazul in care pe perioada
de derulare a auditorul financiar nu mai ob{ine mentiunea “Activ’ pe carnetul de membru CAFR,
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atunci Prestatorul are obligatia sa- inlocuiasca pe acel auditor cu un alt auditor, care sa
indeplineasca cerintele autoritatii contractante.

c) Certificat de atestare a calitatii de auditor financiar eliberat de CAFR, copie semnata si certificata
pentru conformitate cu mentiunea “conform cu originalul’;

d) Contract de asigurare de raspundere civila profesionald, in copie semnata si certificatd pentru
conformitate cu mentiunea “conform cu originalul’;

e) Curiculum vitag, datat si semnat, cu prezentarea experientei profesionale, sub semnatura olografa.

f) Declaratie pe propria raspundere a auditorului financiar, sub semnatura olografa, din care s&
rezulte ca nu a fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de monitorizare si
competenta profesionala a CAFR;

g) Orice document care sa dovedeasca detinerea calificativului "A” obtinut la ultima evaluare realizata
de catre CAFR

h) pentru cerintele privind experienta generala se vor prezenta copii carli de muncal/contracte
individuale de munca/contracte de prestari servicii incheiate intre ofertant si persoanele respective
si/sau alte documente echivalente, care sa probeze indeplinirea cerintei. Anii solicitai in vederea
dovedirii experientei generale vor fi calculali prin luarea in considerare a perioadei/perioadelor in
care persoana respectiva a ocupat posturi/pozitii in domeniile prevazute in caietul de sarcini pentru
experti.

i) pentru cerintele privind experienta specifica (proiecte/contracte) se vor prezenta copii
recomandari/decizii de numiref/fisa de post/contactul de munca, din care sa rezulte informatii certe
privind proiectul/proiectele/contract/contractele in care a fost implicat expertul, pozitia detinuta si
activitatile specifice desfasurate de catre acesta, alte informatii relevante.

B. Auditori financiari persoane juridice.
a) Certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului, din care sa reiasa ca
operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a
constituirii precum si faptul ca activitatea de audit financiar se regaseste in obiectul de activitate
autorizat;
b) Autorizatia de functionare emisa de CAFR, in copie semnata si certificata pentru conformitate
cu mentiunea “conform cu originalul’;
c) Contract de asigurare de raspundere civila profesionald, in copie semnata si certificata pentru
conformitate cu mentiunea “conform cu originalul”;
d) Documentatia prevazuta la pct. A lit. a) —i), pentru fiecare dintre auditorii financiari care vor
efectua, in numele persoanei juridice, auditul financiar ce face obiectul contractului .
e) Pentru persoanele propuse ca experi cheie, care au calitatea de salariati ai ofertantului, se va
prezenta in mod obligatoriu orice document prin care sa se demonstreze relatia contractuala dintre
persoanele nominalizate si ofertant (extras Revisal/ contract de munca, etc.).
f) In cazul in care se propun experti cheie care nu sunt salariati ai ofertantului, fiecare astfel de
persoana va completa si semna o declaratie de disponibilitate conform modelului din sectiunea
Formulare, cu referire stricta la obiectul contractului pentru a carui atribuire se desfasoara prezenta
procedura.

5.1.2. Cerinte minime pentru auditorul financiar cu rol de Manager de proiect
- sa fie membru activ al CAFR, cu o vechime minima de 3 ani;
- sadetina calificativul maxim "A" , obtinut la ultima evaluare realizata de catre CAFR,;
- sa nu fi fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de monitorizare si
competenia profesionala al CAFR.
- sa defind experienta profesionald specifica pentru audit financiar, dovedita prin
participarea in cel putin 2 proiecte/contracte finantate din fonduri nerambursabile in care a
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desfasurat activitati de audit financiar. Competente privind managementul de proiect
dovedite prin certificare in domeniu recunoscuta la nivel national/ international
- sa detina experienta specifica in cel putin un proiect sau contract in care a indeplinit
acelasi tip de activitati ca cele pe care urmeaza sa le indeplineasca in viitorul contract
indeplinirea ceintelor minime se dovedeste conform prevederilor pct. A de mai sus.

5.1.2.1. Responsabilitatile Managerului de proiect

- Activitati specifice de management de proiect (legat de obiectul contractului)

- Punct principal de contact in relatia cu Achizitorul

- Managementul proiectului in ansamblul sau, managementul ariei de cuprindere, managementul
schimbarilor, planificarea generala a proiectului, managementul riscurilor, managementul
problemelor, managementul comunicarii

- Asigurarea resurselor proiectului

- Managementul, organizarea, alocarea si planificarea echipei de proiect

- Urmarirea respectarii tuturor termenelor conform planului de proiect

- Verificarea si asigurarea calitatii livrabilelor

5.1.2.2. Responsabilitatile expertilor cheie - 2 persoane
- Verificarea eligibilitatii cheltuielilor in conformitate cu:
- Legislatia nationala si europeana aplicabil3;
- Ghidul Solicitantului;
- Contractul de Finantare;
- Instructiunile AMPOC;

- Verificarea realitatii, legalitatii si eligibilitatii cheltuielilor din cererile de rambursare, in acord cu
legislatia in vigoare si cerintele Programului Operational Competitivitate, Axa Prioritara
"Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor (TIC) pentru o economie digitala competitiva®, Actiunea
2.3.1. "Cresterea utilizarii sistemelor de eguvernare”.

- Verificarea respectarii cuantumului cheltuielilor aprobate in bugetul proiectului;

- Verificarea corectitudinea aplicarii procedurilor de achizitie.

5.2. Metodologia de prestare a serviciilor - Planul de lucru

- Metodologia de prestare a serviciilor constituie acea parte a propunerii tehnice care prezinta
strategia propusa de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate prin specificatiile tehnice incluse in
documentatia de atribuire.

- Planul de lucru trebuie s& cuprinda minimum urmatoarele informatji:
> descrierea de ansamblu a abordarii propuse de ofertant pentru executarea serviciilor;
> descrierea cat mai detaliata a activitafilor propuse de ofertant pentru prestarea serviciilor solicitate,
cu indicarea oricaror etape / stadii considerate ca esentiale, a rezultatelor si efectelor asteptate si estimate
ale fiecarei activitati;
” descrierea contributjilor ofertantului, in termeni de resurse umane specializate, cunostinte, etc.,
necesare pentru ducerea la indeplinire in cele mai bune conditi a activitatjlor respective si obtlnerea
rezultatelor;
> in cazul in care oferta este depusa de o asociere, o descriere a implicarii fiecarui asociat in
prestarea serviciilor solicitate, a modului de colaborare intre asociali in vederea executarii contractului,
inclusiv prin delimitarea sarcinilor si responsabilitatilor individuale in prestarea serviciilor;
- descrierea oricaror aranjamente de subcontractare a unei parti a serviciilor solicitate, a interactiunii
dintre ofertant si subcontractor/i, precum si o descriere detaliata a serviciilor ce vor fi subcontractate.

5.3. Planificarea activitatilor i Graficul de indeplinire a acestora



- Graficul de prestare a serviciilor constituie acea parte a propunerii tehnice in care ofertantul
prezinta calendarul propus pentru prestarea serviciilor solicitate prin prezentul caiet de sarcini.

- Graficul trebuie sa includa un calendar cat mai detaliat al activitatjlor ce vor fi derulate in cadrul
contractului, conform metodologiei de prestare a serviciilor, cu indicarea etapelor / stadiilor esentjale, a
modului in care activitaile respective sunt reflectate in rapoarte, a legaturilor i relatiilor dintre activitati si
secventjalitatea acestora, precum i a resurselor umane alocate pe activitat.

5.4. Cerinte minime in materie de elaborare a livrabilelor:

- Toate materialele elaborate de catre Auditor trebuie sa fie:

» complete, respectiv sa contina toate informatiile si argumentele pentru  sustinerea indeplinirii
obiectivelor auditului;

accesibile, fapt ce implica utilizarea unui limbaj cat mai clar si mai simplu, pentru a fi inteles cu
usurinta; acestea trebuie sa fie logice si sa nu ofere posibilitatea unor interpretari eronate; in cazul utilizarii
unor termeni tehnici, de specialitate sau abrevieri, acestia vor fi descrisi in mod distinct, intr-un glosar de
termeni;

« obiective, ceea ce presupune ca acestea sa fie echilibrate, fara distorsiuni, pentru a nu crea
suspiciuni privind credibilitatea si independenta auditorului;

*  concise, ceea ce presupune redactarea numai a acelor aspecte ce reies din obiectivele auditului,
evitandu-se detaliile, formularile si constatarile inutile;

constructive, respectiv sa prezinte clar si echilibrat toate aspectele constatate, astfel incat sa se
evite repetarea unor probleme deja evidentiate de auditor in raportul de audit;

oportune si competente, prin respectarea termenelor de elaborare, fara intarzieri, in asa fel incéat
sa reflecte competenta si profesionalismul auditorului si implicit, activitate de audit de calitate;

* convingatoare, ceea ce presupune prezentarea concludenta si exactd a rezultatelor auditului
financiar, iar concluziile si recomandarile din raport trebuie sa fie sustinute cu probe de audit suficiente si
adecvate.

- Limba oficiala de pregatire a tuturor documentelor este limba romana.

Achizitorul va informa Prestatorul asupra termenelor de predare a rapoartelor intermediare de
audit, a cererilor de rambursare si a raportului final, precum si a altor rapoarte sau documente solicitate de
Organismul Intermediar.

in situatia in care OIPSI solicité clarificari silsau revizuirea Raportului final de audit, Prestatorul va
acorda asistenta Achizitorului in vederea remedierii situatiei, pana la momentul aprobarii Cererii de
rambursare finale de catre Autoritatea de Management.

6. CERINTE PENTRU ELABORAREA OFERTEI

Ofertantul suporta toate cheltuielile asociate elaborérii i prezentarii ofertei sale, nefiind indreptatit
sa solicite rambursare acestora indiferent de rezultatul obtinut in urma atribuirii contractului sau in cazul
anularii procedurii de atribuire.

Oferta va fi redactata in limba roméana, semnata si stampilata de catre ofertant sau de catre un
imputernicit autorizat al acestuia.

6.1. Elaborarea propunerii tehnice

- Propunerea tehnica va fi elaborata astfel incat sa rezulte ca sunt indeplinite in totalitate cerintele aferente
Caietului de sarcini. Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor
si obligatiilor prevazute in Caietul de sarcini. Simpla confirmare a indeplinirii cerintei, fara prezentarea
modalitatii concrete de realizare, nu se va considera a fi un raspuns conform.

- Ofertantul va prezenta o singura oferta cu respectarea cerintelor Caietului de Sarcini.

- Propunerea tehnica va fi intocmitd in conformitate cu solicitdrile din caietul de sarcini, acestea fiind
considerate minime si obligatorii.
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- Daca Ofertantul este reprezentat de o asociere, atunci se vor prezenta rolurile fiecarui membru al
asocierii. Membrii asocierii isi vor asuma in mod solidar raspunderea pentru realizarea tuturor activitatilor
contractului. In cazul subcontractarii, se va prezenta modul de abordare si gestionare a relatiei cu
subcontractorii, in raport cu activitatile subcontractate.

- Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptd in prealabil conditile generale si particulare care
guverneaza contractul, dupa cum sunt acestea prezentate in Documentatia de atribuire, ca singura baza a
acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.

- Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si sa pregateasca oferta conform
tuturor cerintelor, formularelor, prevederilor contractuale si Caietului de sarcini continute in aceasta
documentatie.

- Simpla copiere a continutului caietului de sarcini in Propunerea Tehnica nu reprezinta indeplinirea
cerintelor de conformitate anterior enuntate.

- Propunerea tehnica se va intocmi intr-o maniera organizata, astfel incat procesul de evaluare a ofertelor
sa permita identificarea facila a corespondentei informatiilor cuprinse in oferta cu specificatiile tehnice din
caietul de sarcini. Oferta tehnica trebuie sa fie prezentata si in format editabil care s& permita selectarea
textului, copierea acestuia, precum (in acest sens solicitam prezentarea ofertei tehnice si in format
Microsoft Word).

- Omisiunea sau neindeplinirea corespunzatoare a oricarei dintre cerintele prezentului caiet de sarcini
poate conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma.

- Ofertantii isi asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor
prezentate in original si/sau copie in vederea participarii la procedurd (Prezumtia de legalitate si
autenticitate a documentelor prezentate).

- Analizarea de catre comisia de evaluare a documentelor prezentate de ofertanti nu angajeaza din partea
acesteia nicio raspundere sau obligatie fata de acceptarea acestora ca fiind autentice sau legale si nu
inlatura raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

- Oferta tehnica trebuie sa fie prezentata si in format editabil care sa permita selectarea textului, copierea
acestuia, precum (in acest sens solicitam prezentarea ofertei tehnice si in format Microsoft Word).

6.2. Elaborarea propunerii financiare

- Ofertantul are obligatia de a prezenta Formularul de oferta si Centralizatorul de preturi conform anexelor
din sectiunea "Formulare.”

- In situatia in care comisia de evaluare constatd ca elemente de pret ale unei oferte sunt aparent
neobisnuit de scazute, prin raportare la preturile pietei, comisia de evaluare va solicita ofertantului care a
depus oferta in cauza explicatii cu privire la posibilitatea indeplinirii contractului in conditile de calitate
impuse prin documentatia de atribuire. Explicatiile aduse de ofertant vor fi insotite de dovezi concludente
privind elementele prevazute la art. 210 alin. (2) din Legea nr. 98/ 2016, cu modificarile si completarile
ulterioare.

- In cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau
acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului, oferta va fi considerata inacceptabila.

7. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Criteriul de atribuire este “cel mai bun raport calitate-pret”.
ALGORITM DE CALCUL
- Evaluarea ofertelor se va face in ordinea descrescatoare a punctajului total obtinut din punctajul tehnic si

financiar, pe baza ponderilor prezentate in fisa de date a achizitiei, pentru fiecare dintre criteriile respective.
- Oferta care obtine cel mai mare numar de puncte va fi declarata castigatoare.
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- Evaluarea ofertelor se va realiza pe baza urmatoarelor criterii si a punctajul aferent obtinut de fiecare
oferta evaluata.

Punctajul total acordat pentru fiecare oferta se calculeaza pe baza formulei:

Punctaj Total Ofertant A = Punctaj ,Propunerea financiara - Pretul ofertei” Ofertant A + Punctaj
“Propunere tehnica — Resurse umane asigurate” Ofertant A + Punctaj “Propunere tehnica - Planul
de lucru” Ofertant A

Criteriile de evaluare sunt:

Nr. crt. | Factori de evaluare Pondere % Punctaj
1. Propunerea financiara - Pretul ofertei 40% 40
2 Propunerea tehnica — Resurse umane asigurate 40% 40
3. Propunerea tehnica - Planul de lucru 20% 20
Total 100% 100

Nota: in vederea compararii unitare a ofertelor, toate preturile vor fi exprimate in cifre cu doua zecimale si
toate calculele se vor face cu rotunjire la 2 zecimale, conform functiei ROUND din Microsoft Excel -
ROUND(formula, 2) — pentru fiecare din calculele aferente evaluarii ofertelor. Functia ROUND se va aplica
pentru intreaga formula de calcul, pentru fiecare etapa a calculului.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescatoare a punctajelor respective, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare punctaj maxim total rezultat in urma
aplicarii criteriului de atribuire cel mai bun raport calitate-pret.

7.1. Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare ,Propunerea financiara - Pretul ofertei”

(F1)
Factor de Punctaj maxim Modalitate de punctare
evaluare (F1)
Pretul ofertei | 40 puncte Punctajul financiar se acorda astfel:
a) Pentru cel mai mic dintre preturile ofertate se acorda 40 de
puncte;
b) Pentru alt pret decat cel prevazut la litera a) se acorda puncta
astfel:
Punctaj Financiar Ofertant A = Pret minim ofertat + Pret
Ofertant A x 40
Se vor compara preturile fara TVA prezentate in propunerea
financiara.

7.2. Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare ,Propunerea tehnica - Resurse umane
asigurate” (F2)

| Factor de evaluare (F2) | Punctaj maxim | Modalitate de punctare
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Resurse umane asigurate

40 puncte

Punctajul aferent experientei personalului desemnat
pentru executarea contractului se va acorda pentru
managerul de proiect si pentru expertul cheie care
prezinta  participarea in cele mai  multe
proiecte/contracte finantate din fonduri nerambursabile
in care a desfasurat activitati de audit financiar, astfel:

Managerul de proiect

25 puncte

Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru participarea intre 3 si 5 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in care a
desfasurat activitati de audit financiar se acorda 10
puncte.

b) Pentru participarea intre 6 si 8 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in care a
desfasurat activitati de audit financiar se acorda 15
puncte.

c) Pentru participarea in peste 8 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in care a
desfasurat activitati de audit financiar se acorda 25
puncte.

Auditorul financiar expert
cheie

15 puncte

Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru participarea intre 2 si 3 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in care a
desfasurat activitati de audit financiar se acorda 5
puncte.

b) Pentru participarea intre 4 si 5 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in care a
desfasurat activitati de audit financiar se acorda 10
puncte.

c) Pentru participarea in peste 5 proiecte/contracte
finantate din fonduri nerambursabile in care a
desfasurat activitati de audit financiar se acorda 15
puncte.

7.3. Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare ,Propunerea tehnica - Planul de

lucru” (F3)

Prin acest factor se va realiza evaluarea gradului de corectitudine si adaptare al planului de implementare
a contractului prin raportare la nevoile proiectului.

Factor | Punctaj
de maxim
evaluare
(F3)

Modalitate de punctare Calificativ Punctaj




Planul
de lucru

20
puncte

Punctajul se acorda astfel:

in cadrul planului propus pentru implementarea
contractului,

1. Principalele activitdti au fost explicitate in
graficul de implementare a contractului si sunt
detaliate in subactivitati.

2. Drumul critic este aliniat in cea mai mare parte
cu metodologia de audit propusa pentru
implementarea contractului.

3. Resursele alocate sunt corelate corespunzator
in cea mai mare parte / in totalitate cu duratele
activitdtilor si efortul estimat pentru acestea,
prezentate in planul de proiect.

Foarte bine

20

Punctajul se acorda astfel:

in cadrul planului propus pentru implementarea
contractului,

1. Principalele activitali au fost explicitate in
graficul de implementare a contractului si sunt
detaliate in subactivitati.

2. Drumul critic este aliniat partial cu metodologia
de audit propusa pentru implementarea
contractului.

3. Resursele alocate sunt corelate partial cu
duratele activitatilor si efortul estimat pentru
acestea, prezentate in planul de proiect.

Bine

10

Punctajul se acorda astfel:

In cadrul planului propus pentru implementarea
contractului,

1. Principalele activitati au fost explicitate in
graficul de implementare a contractului, dar
acestea nu sunt detaliate in subactivitati.

2. Drumul critic nu este aliniat cu metodologia de
audit propusa pentru implementarea contractului.

3. Resursele alocate nu sunt corelate cu duratele
activitatilor si efortul estimat pentru acestea,
prezentate in planul de proiect.

Acceptabil

8 MODALITATE DE PLATA

(1) Plata serviciilor prestate se va realiza pe baza facturilor transmise in format electronic prin Sistemul
national privind factura electronica RO e-Factura si este conditionata de predarea fiecaruia dintre
rapoartele de audit financiar si a proceselor-verbale de receptie cantitativa / calitativa aferente, semnate de
ambele parti.
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(2) Pentru fiecare dintre rapoartele intermediare de audit, predate in conditiile alineatului precedent, se va
achita 35 % din pretul total al contractului.

(3) Pentru raportul final de audit, predat in conditiile alineatului 8.1., se va achita 30% din pretul total al
contractului.

(4) Plata facturilor se va efectua in termen de 30 de zile calendaristice, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) din
Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor
sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritati contractante,
cu modificérile si completdrile ulterioare. In mod exceptional, platile pot fi efectuate in termen de maximum
60 de zile calendaristice, in acord cu art. 6 alin.(1) lit. ¢) si art. 7 alin. (1) din Legea nr. 72/2013 privind
masurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultand din
contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si autoritali contractante, cu modificarile si
completarile ulterioare.

8.1 Receptii aferente contractului
- Receptia reprezinta ansamblul operatiunilor de analiza si verificare cantitativa si calitativa, desfasurata in
prezenta prestatorului, prin care se verifica modul in care acesta si-a indeplinit obligatile asumate prin
contract.
- Desfasurarea activitatii de receptie se realizeaza cu respectarea principiilor: legalitate, profesionalism,
corectitudine si transparenta.
- De asemenea, se respecta principiul separarii atributiilor, potrivit cadruia persoanele care au
responsabilitati in elaborarea contractelor, comenzilor sau a documentelor de inregistrare in contabilitate si
de plata nu pot fi numite membri ai comisiei de receptie a serviciilor.
- Comisia de receptie va avea in vedere, cel putin:
a) verificarea cantitativda — depunerea documentului/documentelor ce trebuie emis/emise de
prestator
b) verificarea calitativa consta in verificarea indeplinirii cerintelor din caietul de sarcini la
elaborarea documentelor
- Comisia va consemna rezultatele receptiei in Procesele verbale de receptie cantitativa /calitativa.
- In situatia in care, cu ocazia monitorizarii modului de organizare a serviciilor se constata ca nu sunt/nu au
fost prestate toate servicile sau acestea nu corespund specificatilor tehnice din caietul de sarcini,
achizitorul va avea dreptul de a solicita remedierea imediata a abaterii iar prestatorul va avea obligatia de a
remedia neconformitatile constatate, fara costuri suplimentare pentru achizitor, fara a depasi data acordata
pentru remediere.
- Receptiile cantitative si calitative se vor finaliza prin semnarea de catre membrii comisiilor de receptie a
achizitorului si responsabilul de contract/reprezentantii autorizati ai prestatorului de servicii a proceselor
verbale de receptie cantitativa/calitativa.
-Toate procesele-verbale aferente activitatilor de receptie vor contine in mod obligatoriu toate documentele
solicitate in caietul de sarcini si prezentate in propunerea tehnica si vor urma modelul formularelor
prezentate in anexa.
- Aprobarea documentelor sau notificarea cu privire la neconformitatile identificate de Achizitor se va
efectua in maximum 3/5 zile lucratoare (in functie de complexitate) de la primirea acestora. Prestatorul va
revizui si retransmite documentele in maximum 2 zile lucratoare de la notificare.
- Executarea contractului nu trebuie sa& genereze alte servicii decat cele cuprinse in contract si/sau
cheltuieli comerciale neuzuale in afara celor inscrise in bugetul contractului si mentionate in caietul de
sarcini. Daca totusi apar astfel de cheltuieli, achizitorul nu va fi raspunzator si nu va suporta cheltuielile
comerciale in afara celor inscrise in bugetul contractului.

9. MONITORIZAREA CONTRACTULUI
Oficiul National al Registrului Comertului va urmari executarea contractului pe toata perioada de



implementare a acestuia, asigurand toate activitatile care decurg din drepturile si obligatiile stabilite prin
contract. Modul de comunicare in implementarea contractului se va face prin email, corespondenta cu
confirmare de primire si intalniri de lucru. Mecanismul de monitorizare a serviciilor prestate se va face pe
baza proceselor verbale de receptie incheiate intre autoritatea contractanta si prestator.

Managementul contractului presupune coordonarea continua, monitorizarea si controlul tuturor
activitatilor si rezultatelor realizate de Contractant, avand ca date de intrare:
a. Planul de lucru al activitatilor acceptat de parti
b. Informatii despre implicarea efectiva a tertilor sustinatori cu resursele puse la dispozitie
¢. Comunicarile intre Contractant si tert(i) sustinator(i) cu privire la existenta sau inexistenta dificultatilor

in implementarea Contractului, daca este cazul.

d. Pozitia tertului sustinator in legatura cu informatiile comunicate.

Coordonarea implica:

- Organizarea intalnirii de demarare a activitatilor in Contract, pentru obtinerea asigurarii ca

Autoritatea Contractanta si Contractantul au aceeasi perspectiva asupra activitatilor si rezultatelor

din Contract, in termen de maxim o zi lucratoare de la data semnarii contractului.

- Organizarea sedintelor de lucru, de monitorizare a progresului activitatilor si de analiza a

rezultatelor intermediare, corespunzatoare fiecarei etape din Contract.

- Coordonarea resurselor si activitatilor de catre fiecare parte contractanta separat si impreuna

- Distribuirea informatiilor privind rezultatele/documentele intermediare si finale factorilor interesati

relevanti identificati in Caietul de Sarcini si in Propunerea Tehnica

Monitorizarea implica:

- Masurarea progresului activitatilor din Contract prin raportare la Contract. Pentru masurarea
progresului de utilizeaza in practica cel putin urmatoarele elemente:

i.  Planul de lucru inclus de Ofertant in Propunerea Tehnica pe baza cerintelor din Caietul de Sarcini,
asa cum este acesta acceptat de parti;

i. Informatiile din Propunerea Financiara si clauzele contractuale privind modalitatea de plata;

ji. ~Planul de management al riscurilor inclus in Propunerea Tehnica;

iv. Oricare si toate din elementele Propunerii Tehnice si ale Caietului de Sarcini care:

1. constituie planuri pentru desfasurarea activitatilor in cadrul Contractului si care pot lua forma
planului de management al partilor interesate, planului de control/asigurare/management al
calitatii inclus in Propunerea Tehnica, dupa caz.

2. au stat la baza obtinerii de catre Contractant a unui avantaj competitiv la aplicarea criteriului
de atribuire si in stabilirea Ofertantului castigator la momentul atribuirii Contractului

- Constatarea conformitatii prin acceptarea rezultatelor/documentelor partiale pe baza criteriilor
predefinite, incluse in Contract. Controlul proiectului va include:

i.  Sedinte de evaluare la finalizarea unor etape din contract.

i.  Sedinte de evaluare a riscului
i. ~ Sedinte ad-hoc de rezolvare a unor probleme specifice.

10. ECHIPAMENTE SI LOGISTICA

Auditorul va asigura toate dotarile necesare pentru prestarea serviciilor incluse in oferta
(multifunctionald, laptop-uri, comunicatii, mijloace de deplasare).

Toate costurile aferente activitatii de audit: transport, cazare, administrative, secretariat, indirecte
vor fi incluse de catre operatorul economic in pretul ofertei.

Contractul va demara efectiv dupa data semnarii acestuia de cétre autoritatea contractanta si
Auditor.

Se estimeaza ca derularea Contractului va avea loc pe o perioada de maxim 5 luni de la data
semnarii dar nu mai devreme de indeplinirea obligatiilor asumate corelate cu data de depunere a ultimei
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cereri de rambursare. Auditarea va avea ca obiect toate activittile desfasurate de la semnarea contractului
de finantare si pana la finalizarea implementarii proiectului.

11. DREPTURI DE PROPRIETATE INTELECTUALA

Toate documentele realizate in cadrul proiectului "Sistem Electronic Integrat al ONRC consolidat si
interoperabil destinat serviciilor de e-Guvermare centrate pe evenimente de viafd” (ONRC V2.0) - cod SMIS
123634 sunt proprietatea exclusiva a Achizitorului si nu pot fi utilizate de catre Prestator si terti, iar in acest
sens membrii echipei de audit vor semna o declaratie de confidentialitate cu privire la datele si informatiile
la care vor avea acces.

Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, obtinute in executarea sau ca urmare a executarii
serviciilor ce fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi proprietatea Achizitorului, care le poate utiliza,
publica sau transfera dupa cum considera necesar, fara nici o limitare geografica sau de alta natura.

12. RASPUNDEREA PROFESIONALA A AUDITORULUI

Auditorul va raspunde conform regulilor stabilite prin legea si statutul profesiei pentru actele sau
faptele comise cu ocazia prestarii serviciilor care fac obiectul contractului de achizitie publica, care atrag
raspunderea civila, pe durata derularii acestuia.

Auditorul este responsabil pentru executia la timp a obligatiilor stabilite in sarcina sa si pentru
calitatea tuturor sarcinilor stabilite in cadrul Caietului de Sarcini.

Auditorul va realiza toate cerintele acestei proceduri, respectand si aplicand cele mai bune practici
in domeniu.

Auditorul trebuie sa isi asume responsabilitatea pentru pregatirea rapoartelor cu informatii clare si
complete.

Auditorul se va conforma solicitarilor transmise de autoritatea contractanta prin intermediul
persoanei de contact desemnate. Autoritatea confractanta va furniza toate informatile necesare si
clarificatorii solicitate in scopul ducerii la indeplinire a contractului de prestari servicii audit tehnic.

Pe toata durata contractului, Auditorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice
situatie de naturd sa compromita realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activitatilor desfasurate
pentru realizarea obiectivelor contractului.

Auditorul va ramane in legaturd permanentd cu persoana de contact desemnata din cadrul
autoritatii contractante. Comunicarile intre parti se vor focaliza pe efectuarea sarcinilor prezentate in
prezentul caiet de sarcini.

Auditorului i se poate solicita sa participe la intalniri regulate cu reprezentantii autoritatii
contractante pentru a comunica problemele identificate si pentru a gasi solutii optime, precum si la
reuniunile pe care autoritatea contractanta le va avea cu partenerii sai in implementarea proiectului.

Toate datele, rapoartele, materialele, alcatuite sau pregatite de catre auditor pe durata contractului
incheiat cu autoritatea contractanta, vor fi confidentiale si proprietatea absoluta a autoritatii contractante.

in acest sens, orice materiale compilate ori elaborate de catre auditor sau de catre personalul siu
contractat in executarea contractului de prestari servicii de audit tehnic vor fi proprietatea exclusiva a
autoritatii contractante care le va putea utiliza, publica, cesiona ori fransfera.

Dupa incetarea contractului de prestari servicii, auditorul va remite toate aceste documente si date
autoritatii contractante.

Auditorul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la dispozitie de catre
autoritatea contractanta referitoare la contractul de prestari servicii de audit financiar, drept private i
confidentiale si nu va publica sau divulga nici un element al acestora fara acordul prealabil, in scris, al
autoritatii contractante.

inlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului se realizeaza
numai cu acceptul achizitorului, i nu reprezinta o modificare substantiala, asa cum este aceasta definita
in art. 221 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, decat in urmatoarele situatii:




a) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu indeplineste cel
putin criteriile de calificare/selectie prevazute in cadrul documentatiei de atribuire;

b) noul personal de specialitate nominalizat pentru indeplinirea contractului nu obtine cel putin
acelasi punctaj ca personalul propus la momentul aplicérii factorilor de evaluare.

In situatiile prevazute anterior, contractantul are obligatia de a transmite pentru noul personal
documentele solicitate prin documentatia de atribuire, in vederea demonstrarii indeplinirii criteriilor de
calificare/selectie stabilite si a calcularii punctajului aferent factorilor de evaluare. Achizitorul va transmite
aprobarealrespingerea schimbarilor de personal in termen de maximum 5 zile, calculat de la primirea
documentelor justificative in forma completd si corecta. Aprobarea inlocuirii personalului/de personal
produce efecte cu data emiterii acesteia de catre achizitor.

in situatia in care prestatorul sau achizitorul solicita inlocuirea personalului, prestatorul va
transmite achizitorului, pentru verificare si aprobare, documente justificative privind calificarea educationala
silsau profesional3, abilitatile, experienta profesionald generald si specifica a personalului propus. in cazul
respingerii personalului propus, achizitorul va notifica, in scris, motivele respingerii si termenul de
prezentare a unei noi propuneri.
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